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CoOng tac cai cach hanh chinh nam 2024

Thue hién Quyét dinh sé 123/QD-SGDDT ngay 29 thang 01 nim 2024 cua
S Gido duc va Pao tao (GDDT) thanh phd Pa Ning vé viéc Ban hanh Ké hoach
cong tac cai cach hanh chinh (CCHC) nim 2024 ctua Sé GDPT thanh phd Pa
Néng; Truong Trung hoc phd théng (THPT) Nguyén Vin Thoai xay dung Ké
hoach cong tac Cai cach hanh chinh nam 2024 v&i nhitng ndi dung sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

a) Thuc hién cac ndi dung Chuong trinh cai cach hanh chinh cta S¢ Gido duc
va Pao tao thanh phd Pa Ning nam 2024; day manh cai cach thu tuc hanh chinh
trong linh vuc gido duc, dép tng yu cau phuc vu nhan dan.

b) Tang cuong ki luat, ki cuong hanh chinh; xay dyng ddi ngii vién chirc,
nguoi lao dong cua nha truong co du pham chat, nang luc va trinh do phuc vu tbt
yéu cau cua phu huynh, hoc sinh; tao méi trudng cho cac to chirc, ca nhan tuan tha
thu tuc hanh chinh thudc linh vyuc gido duc, dap (mg yéu cau phat trién ctia nha
trrong va cua nganh.

¢) Nang cao chat luong cong tac hanh chinh ¢ nha trudng; o tinh than trach
nhiém trong cong tac tiép dan, giai quyét cac thii tuc hanh chinh cé lién quan dén
cong dan.

2. Yéu cau

a) Thuc hién cai cach hanh chinh dam bao thoi gian, chat lugng, dung noi
dung, nhiém vu duoc phan cong; dam bao su phdi hop chit ché giira cac t6 chuc
doan thé va c4c bo phan trong nha trudng.

b) Thu tuc hanh chinh duoc cai cach theo hudng don gian, dé hiéu, d& thuc
hién va bam st cac muc tiéu, nhiém vu trong K& hoach cai cach hanh chinh cua Sé
Gido duc va Pao tao thanh phd nam 2024.

c) Nang cao chat luong thu tuc hanh chinh trong linh vyc quan ly gido duc;
kip thoi diéu chinh, bd sung nhiém vu khi c6 su chi dao vé thyc hién cai cach hanh
chinh caa cac cap phi hop véi tinh hinh thyc té cua nha trudng.

d) Pam bao tat ca tha tuc hanh chinh dugc kiém soét chit ché va phai dugc
niém yét cong khai, rd rang, minh bach, chinh xac.

I1. NOI DUNG, NHIEM VU CAI CACH HANH CHINH

1. Chi dao diéu hanh va tuyén truyen vé CCHC

a) Nha truong tiép tuc t6 chic trién khai tot cac ndi dung cua Ch1 thi 29-
CT/TU ngay 06 thang 11 nim 2013 cta Ban Thudng vu Thanh uy vé tiép tuc day
manh CCHC, tang cuong ki luat, ki cuong; xay dung doi ngii can bg, vién chirc
dap Gmg y€u cau xay dung thanh phd trong tinh hinh méi.

b) Xay dung ké hoach thuc hién cai cach hanh chinh nim 2024 va trién khai



thue hién kip thoi.

¢) Phéi hop véi Cong doan nha truong tang cudng cong tac tuyén truyén toi
d6i ngii vién chirc va nguoi 1ao dong. Pay manh cdng tac thdng tin, tuyén truyén
CCHC cua nha truong, S6 GDDT.

d) T6 chirc thuc hién va theo ddi qué trinh thyc hién Chi thi s6 34-CT/TU
ngay 27/10/2023 cia Thanh uy Da Ning vé tiép tuc déy manh cai cach hanh chinh,
tang cuong ki ludt, ki cuong, khic phuc tinh trang né tranh, dun day, khong 1am
dung, day du chue trach, nhiém vu, quyén han ctia mot bo phan can bo, dang vién,
cong chuc, vién chire trong tinh hinh hién nay.

d) Kiém tra cong tic CCHC trong tat ca cac linh vuc va trong tat ca cac to
chuc cua nha truong.

e) Tiép tuc cap nhat ké hoach, bo céo, TTHC niém yét cong khai tai bang
thong bao cua truong va dua 1én Website cua nha truong.

2. Cai cach thé ché

a) Xay dung va trién khai thuc hién c6 hiéu qua Ké hoach xay dung, ban
hanh, kiém tra, ra soat, hé thong hoa vin ban quy pham phap luét.

b) T6 chirc quan triét, trién khai thue hién kip thoi, day du, dang quy dinh céc
van ban quy pham phap luat lién quan dén hoat dong cta nha trudng.

c) Bam bdo cac van ban quy pham phép luat ctia nha truong dugc cong khai
trén Trang Thong tin dién tur.

d) Thuc hién chan chinh ki luat, ki cwong trong ndi bo don vi.

3. Cai cach TTHC

a) Ra soat, thong ké, hé thong hoa cac van ban quy pham phap luat lién quan
dén linh vuc giao duc. Panh gia thyc trang TTHC trén céac linh vuc quan li nha
nudc va thuc hién cac TTHC phu hop véi quy dinh cua phép luat.

b) Tap trung cai cach quy trinh, TTHC ndi bo dé khic phuc tinh trang né
tranh, dun day trach nhiém va phan cap manh mé trong giai quyét TTHC trong noi
bd co quan.

¢) Pam bao ap dung phan loai 100% van ban dén va 80% vin ban di duoc ban
hanh tir cong viéc hodc van ban dén trén Hé thong quan 1i van ban va diéu hanh.

d) Cap nhat, cong bd day da TTHC thudc tham quyén cho ddi ngii VCNLD
ctua don vi.

d) bam bao thuc hién t6t viéc tiép nhan, xir |i phan anh, kién nghi cia ca
nhan, t6 chirc vé cac quy dinh hanh chinh; ting cuong cong tac kiém tra, gidm sat
viéc thyc hién TTHC cta cac bo phan lién quan dén cong tac CCHC.

e) Thyc hién dung quy trinh, thoi gian giai quyet TTHC lién quan dén linh
vuc gido duc. Thuc hién cong khai két qua giai quyét thu tuc hanh chinh trén Trang
thong tin dién tir ciia Nha truong.

g) Ban hanh Va cong khai day du kip thoi cac quy dinh vé tiép cong dan, giai
quyét khiéu nai, to cao va lich tiép cong dan, lich giai quyét TTHC.

4. Cai cach t6 chirc b may hanh chinh nha nuéc

a) Ra soat vi tri, chirc nang, nhiém vuy, quyén han, co cdu td chirc dé diéu
chinh hodc dé nghi cap c6 tham quyén diéu chinh khic phuc tinh trang chong chéo,
trung 1ap vé chirc nang, nhiém vy, quyén han.

b) Néang cao vai tro, traich nhiém cta nguoi ding dau trong cong tac CCHC va



hiéu qua hoat dong cua don vi.

¢) Tiép tuc bd sung Quy ché 1am viéc, dam bao thuc hién dung chirc ning,
nhiém vy, quyén han va co ciu to chirc ctia nha trudng theo ding quy dinh.

d) Xay dung va nang cao chat luong d6i ngiit VCNLD

- Thyc hién ding quy dinh cua phép luat vé cong tac, bd tri, phan cong nhiém
vu cho VCNLD. Chu y phai dam bao tiéu chuén, phu hop vé1i trinh dg, nang luc,
sO trudng cia VCNLD, quan tdm nhitng VCNLD tré c¢6 pham chit dao dirc, trinh
dd va nang luc cong tac;

- Nang cao nang lyc doi ngli VCNLD theo hudng dao tao, bdi dudng c6 chit
luong, thiét thuc, khong chay theo sb luong va phai phu hgp vo6i vi tri, chirc danh
cong viéc; quan tam dao tao, boi dudng doi ngd ké thura;

- Phéi hop dé to chirc tap huan cho doi ngii vién chirc, nhan vién lam cong tac
CCHC, kiém soat TTHC;

- Nang cao trach nhiém, ki luat, ki cwong hanh chinh va dao dc cua nguodi
can b9, vién chuc trong Nganh Gido duc.

5. Cai cach ché do cong vu

a) Xay dung ké hoach bién ché nim hoc 2024 - 2025 theo D¢ 4n vi tri viéc
lam da dugc phé duyét.

b) Tiép tuc thuc hién Chi thi s6 29-CT/TU ngay 06/11/2013 ctia Ban Thudng
vu Thanh uy vé tiép tuc didy manh cai cach hanh chinh, ting cuong ki luat, ki
cuong; xay dung doi ngii can bo,cong chirc, vién chirc dap ung yéu cau xay dung
thanh phé trong tinh hinh méi.

b) T6 chire dénh gia két qua 1am viéc khach quan, cong bang.

¢) Xay dung ké hoach dao tao, bdi dudng nhim nang cao trinh d6 chuyén
mon, nghiép vu cho doi ngii vién chirc nha truong.

d) Thyc hién cac chinh sach, ché d6 dbi v6i doi ngii nha gido va can bd quan
ly gido duc cta nha truong.

d) Tham gia cac 16p tap huin do cép trén to chitc cho d6i ngii vién chic 1am
cong tac cai cach hanh chinh va kiém soat thi tuc hanh chinh.

6. Cai cach tai chinh cong

a) Pay manh viéc thyc hanh tiét kiém, phong, chéng tham nhiing, lang phi
trén tat ca cac linh vuc, trong trudng hoc.

b) Tiép tuc trién khai co ché tu chii cia don vi su nghiép cong lap
gén vo1 10 trinh tinh gid dich vu su nghiép cong.

c) Thuc hién Quy ché chi tiéu nodi bd nim 2024; Quy ché dan chu, cong khai,
minh bach trong quan li, str dung tai chinh cong. Thuc hanh tiét kiém, chéng lang
phi.

7. Xay dung va phat trién chinh quyén dién tir, chinh quyén s6

a) Xay dung Website truong, dam bao co day du thong tin theo quy dinh tai
Nghi dinh s6 43/2011/ND-CP ngay 13/6/2011 cua Chinh phu. Khai thac sir dung
c6 hiéu qua Website va hop thu dién tir cia truong. Tiép tuc day manh tin hoc hoa
trong quan li, diéu hanh don vi thong qua hé thong thu dién tr, van ban dién tr
trong nha truong va st dung c6 hi¢u qua céc phan mém quan I truong hoc.

b) Thyc hién théng ké dau nim va cudi nim trén phan mém co s¢ dir lidu
nganh tai dia chi http:/csdl.moet.gov.vn theo dung tién do.
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c¢) Tang cuong sir dung van ban di¢n tu trong hoat dong cua nha truong. Pam
bao cac van ban dugc trao d6i trén phan mém quan li van ban va diéu hanh.

d) Thuong xuyén cap nhat hoan thién co sé dir li¢u vién chirc.

8. Cong tac chi dao, diéu hanh CCHC

a) Ban hanh kip thoi cac van ban kiém tra, chi dao, tuyén truyén nham thuc
hién t6t ké hoach nay.

b) T6 chirc 10ng ghép voi cac hoi nghi, hop giao ban, so két, tong két vé cong
tac CCHC.

¢) Khen thudng cac ca nhén, t6 chire thuc hién tét cong tic CCHC trén co sd
chi s6 CCHC da dugc x4c dinh.

I11. TO CHUC THU'C HIEN

1. Ban Giam hiéu

a) Xay dung ké hoach, ban hanh c4c van ban va ra cac quyét dinh vé CCHC
ctia don vi. Phan ¢6ng nhiém vu vé cong tac CCHC cho CB, GV, NV.

b) Truc tiép chi dao va trién khai véi cac bo phan vé nhitng ndi dung cu thé
ctia ké hoach cong tac CCHC.

¢) Chiu trach nhiém va bao céo dinh ki, dot xuat vdi cap trén vé CCHC trong
nha truong. Thyc hién tot cong tac tu kiém tra viéc thuc hién CCHC tai nha trudng
va cé4c bao cao theo yéu cau cua cap trén.

d) T6 chirc tuyén truyén cho CB, GV, NV, hoc sinh, phu huynh va nhan dan
hiéu dung vé CCHC.

d) Kiém tra, danh gia, khen thuong va ki luat tap thé, ca nhan trong viéc to
churc thuc hién CCHC.

e) Tiép nhan, giai quyét va xu i cac y kién dé xuét, kién nghi cua CB, GV,
NV, hoc sinh, phu huynh va nhan dan vé CCHC.

2. BCH Cong doan va Ban Thanh tra Nhan dan

a) Phoi hop trién khai thuc hién Ké hoach CCHC nim 2024.

b) Thuong xuyén ra soat cac TTHC cua nganh lién quan dén linh vuc phu
trach tham muu véi Lanh dao.

¢) Chu tri tham muu céc giai phap trién khai va béo céo két qua thuc hién cac
nhiém vu vé thanh tra, kiém tra chuyén nganh, hanh chinh, tiép cong dan, giai
quyét khiéu nai, t cdo; PCTN, lang phi cta co quan theo nam.

d) Chu tri tham muu, thue hién cong tac tiép xUc - dbi thoai véi doi ngii CB,
GV, NV, hoc sinh theo chuong trinh, ké hoach c6ng tac ctia co quan.

3.Té Vin phong

a) Tham muu gidp L&nh dao nha trudng t6 chtrc thuc hién ndi dung CCHC;
theo ddi, hudng dan, dén dbc, kiém tra, danh gia phan loai két qua thuc hién nhiém
vu CCHC tai co quan, don vi.

b) Chu tri trién khai thyc hién nhiém vu kiém soat TTHC va viéc tiép nhan
phan anh, kién nghi cua to chuc, hoc sinh, phu huynh va nhan dan.Tang cuong
cong tac théng tin, tuyén truyén CCHC.

¢) Tiép tuc tham muu tng dung c6 hiéu qua phan mém Hé thong quan Ii vin
ban diéu hanh.

d) Pé xuat c4c bién phap, sang kién nham ddy manh CCHC; viéc sur dung
phan mém quén |i van ban; viéc thuc hién trao d6i vin ban giira cac co quan hanh
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chinh dudi dang van ban dién tir; viéc sir dung két ndi, lién théng cac phan mém
quan li van ban.

d) Thuong xuyén ra soat cac TTHC cua don vi 6 lién quan dén linh vuc phu
trach.

e) Tham muu cac giai phép trién khai va bao cdo két qua thuc hién c4c nhiém
vu vé hién dai hda hanh chinh: Viéc trién khai thuc hién va hd tro ki thuat st dung
phan mém quan Ii vin ban; Viéc thuc hién trao d6i van ban giita cic co quan hanh
chinh du¢i dang vén ban dién tur.

g) Viéc két ndi, lién théng cac phan mém quan I van ban; Viéc cai tién, nang
cap trang thdng tin dién tir ctia don vi; thue hién cdng tac thdng tin, tuyén truyén
vé CCHC trén Trang théng dién tir ciia don vi...

h) Tham muu véi Tha trudng don vi viée can ddi, bo tri kinh phi thuc hién
nhiém vu CCHC; huéng dan don vi quan Ii, st dung, thanh quyét toan kinh phi
thuc hién nhiém vu CCHC.

4. C4c t6 chuyén mon

a) Phoi hop xay dung, trién khai thyc hién Ké hoach CCHC nam 2024. Phan
cong CB, GV trong to chiu trach nhiém tryuc tiép vé ndi dung CCHC theo timg noi
dung, linh vuc cdng tac dé bo phan thuong truc vé cong tac CCHC tién lién he,
giai quyét, trién khai thuc hién cong viéc dugc giao va nhitng cong viéc phat sinh
trong CCHC.

b) Gilip 1&nh dao nha trudong kiém tra, béo cdo va danh gi4, xép loai két qua
thuc hién CCHC ¢ t6 chuyén mdn va don vi.

¢) Thudong xuyén ra soat cac TTHC cua nganh lién quan dén linh vuc phu
trach dé phéi hop va tham muu véi Lanh dao sira d6i TTHC khong phi hop.

d) Pinh ki hang thang, long ghép bé&o cdo Thu truong don vi viéc thuc hién
cac nhiém vu duoc giao trong ké hoach.

d) Phéi hop thuc hién cac bién phap khac phuc han ché, vudéng mac trong
CCHC cua co quan.

Trén day la Ké hoach thuc hién cong tac cai cach hanh chinh cia Trudng
THPT Nguyén Vin Thoai ndm 2024. Yéu cau cic c& nhan va cé4c to chirc doan thé
trong nha truong nghiém tdc thyc hién./.

Noi nhin: KT. HIEU TRUONG
- S& GDDT (béo cdo); PHO HIEU TRUONG
- HT, PHT; :

-Cb, bTN;

- Thong bao co quan;
- Luu: VT, VP.

Phan Hiru Thinh
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