SO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

_ THANHPHO PANANG Poc lap - Tw do - Hanh phuc
TRUONG TRUNG HQC PHO THONG
NGUYEN VAN THOAI
S6: 26 /QD-THPTNVT Pa Nang, ngay 23 thang 02 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc Ban hanh mét sé thi tuc hanh chinh nim 2024

HIEU TRUONG )
TRUONG TRUNG HQC PHO THONG NGUYEN VAN THOAI

Can cit Quyét dinh s6 1363/0D-UBND ngay 15 thing 4 nam 2020 ciia
UBND thanh phé Pa Néang vé viéc thanh ldp Trwong Trung hoc phé théng
Nguyén Van Thoai;

Can cir Thong tw so 32/2020/TT-BGDPT ngay 15 thang 9 nam 2020 cua
Bé trueng Bé Gido duc duc va Bao tao Vé Viéc ban hanh Piéu 1é triong trung
hoc co sé, trung hoc phé théng va cdc trieong phé théng ¢ nhiéu cap hoc;

Can cir Quyét dinh sé 123/0D-SGDDT ngay 29 thang 01 nam 2024 cia So
Gi&o duc va Pao tao thanh phé Pa Nang vé viéc ban hanh Ké hoach cong tac
Cdi cdach hanh chinh nam 2024 cua So Gi4o duc va Pdo tao thanh phé Da
Nang;

Can cir tinh hinh thuc té tai Trieong THPT Nguyén Vin Thoai.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh mot sb thu tuc hanh chinh nam 2024 cua Truong THPT
Nguyén Van Thoai (c6 Huéng dan dinh keém).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc tir ngay ki.

Piéu 3. Vién chirc, nguoi lao dong Truong THPT Nguyén Vian Thoai va
cac co quan, tO chuc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.

Noi nhép:
- Nhu biéu 3;
- Luu: VT, VP.

Dang Hung Thuwong
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

HUONG DAN
M@t s6 thii tuc hanh chinh nim 2024
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé6 26 /OP-THPTNVT ngay 23 thding 02 ndm 2024
cua Hiéu truong Trieong THPT Nguyén Vin Thoai)

Piéu 1: Tha tuc giai quyét hd so hoc sinh

1. Ho so chuyén truong

a) Don xin chuyén truong viét tay hodic danh may theo mau.

b) Truong hop chuyen ngoai tinh phai kém theo gidy xac nhan chuyén noi cu
tru, gidy Xac nhan chuyén noi cong tac cua cha hodc me.

¢) Thai gian giai quyét: Cudi hoc ki 1 va thang 8 (dau nim hoc méi).

d) Sau khi dugc sy ddng Y cia truong chuyén dén va truong chuyén di, phu
huynh rat hd so nop vé bo phan mot cira cia S& GDDT dé giai quyét.

d) Thoi gian giai quyét & truong: 02 ngay.

e) Noi nhan va tra hd so: Van phong nha trudng (B phan giéo vu).

2. Pon xin xac nhan hoc lwc hoac sao hoc ba

a) Nop don theo mau.

b) Thoi gian giai quyét: 03 ngay.

c) Noi nhan va tra ho so: Vin phong nha truong (B phan giéo vuy).

3. Pon xin xac nhan 12 hoc sinh dé huwdmg chinh sach wu dii & dia phuong

a) Nop ho so (Hoic don theo mau).

b) Thoi gian giai quyet trong ngay.

¢) Noi nhan va tra hd so: Van phong nha truong (B phan gido vu) hoic
gido vién chu nhiém.

4. Poi véi viée xin mwon hoc ba dé 1am hé so du hoc

a) Cha me hoc sinh viét don va cam két theo mau.

b) Thoi gian cho muon: Téi da 07 ngay ké tir ngay ki don. Sau thoi gian
trén cha me hoc sinh khong tra lai hoc ba coi nhu hoc sinh da théi hoc ¢ truong.

¢) Noi nhan va tra hd so: Vin phong nha trudng (B phan giéo vu).

5. Giai quyét ho so xin mién, giam hoc phi

a) Pon theo mau.

b) Gidy chiing nhan huéng ché d6 vu tién (Photo cong ching).

¢) Néu thuoc dién dén bu giai toa dat néng nghiép (Kém theo ho so thu hoi
dat c6 cong chang).

d) Thoi gian giai quyét: Pau mdi hoc Ki.

@) Noi nhan hd so: Vin phong nha truong (Bo phan Ké toan).

6. Phiéu lién lac

a) Mai hoc ki phat phiéu lién lac 02 1an vao gitta hoc ki va cudi hoc Ki.

b) Cha me hoc sinh ¢6 y kién va guti phiéu lién lac lai cho gi4o vién chu
nhiém sau mot tuan.



Piéu 2. Lich tiép cong dan

1. D6i véi lanh dao (theo lich dinh kém)

2. P6i véi GVCN

a) Tiép cha me hoc sinh khi cd gidy moi.

b) Tiép dot xuat khi cha me hoc sinh ¢ nhu cau.

d) Noi tiép: Phong gido vién, phong khach nha truong.

Piéu 3. P6i véi khach dén lién hé cong tac

1. Gap truc Bao vé nha truong dé duoc hudng dan 1én vin phong.

2. Van phong béo lanh dao truc dé tiép.

3. Moi truong hop dén tiép thi, quang céo, ban sach... déu khong tiép.

Trén day 1a Huéng dan mot sé tha tuc hanh chinh nam 2024 cua Truong
THPT Nguyén Vin Thoai, yéu cau vién chic va cac bo phan cé lién quan thuc
hién nghiém tic trén tinh than niém no, hoa nha, tén trong, than thién va khoa
hoc khi tham gia tiép cong dan. D& nghi khach dén lién hé cong tac, cong dan,
cha me hoc sinh va hoc sinh ¢6 nhu cau lién hé cong viéc can thuc hién ding
huéng dan trén./.



1. Trwe Lanh dao

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

boc lap - Tw do - Hanh phac

2YICH TRU'C LANH PAO VA TIEP CONG DAN
NAM HQC 2023 - 2024

Budi Thir 2 Tha 3 Thir 4 The 5 Thi 6 The 7
Sang T. Thinh T. Thinh T. Thinh T. Thinh T. Thuong T. Thinh
Chiéu T. Chau T. Chau T. Chau T. Chau T. Thuong T. Chau

Luu y: Thay Thinh nghi ké hoach vao cac budi chiéu thir 3 va chiéu thi 6.

Thay Chau nghi ké hoach vao cac budi sang tht 3 va sang thi 6.

Ngoai cac budi truc Lanh dao va nghi ké hoach, cac budi con lai PHT 1am viéc hanh chinh binh thuong.
Budi sang: Tir 6h45 dén 11h00

Buoi chiéu: Tir 12h30 dén 17h00

2. Tiép Cong dan

Hiéu truong tiép Cong dan vao tha 6 hang tuan.

Ph6 Hiéu truang tiép Cong dan vao céac budi truc lanh dao./.
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